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Realizzazione
Respansable d Consdente
Amministrazione Direzione Ente Finarziatore # Aziende e Frutori | MS Excel Ms Excel
(Alreda, Sara) P('”'“;' (Marco Parda) | ReePONSFA | ongimuresa | (Fondimpresa) | P Socal AD: drformatico | "GeiseniniSFA | Planing' | *Montoraggior | Pataferma Ente
(Gios! (Marta e Simona)

1- Emette periodicamente huai bandi

2- Monftora i band) emessi dallente

3-1n accordo decidono la quota di ore
da erogare (coinvolgendo gl enu
finanziator) partner dellinziatva)
comunicandala al resp. progetio

4-Studia le analisi del fabbisogno
ternoriale analizzanda le schede
inokrate alle aziende prima del'estate

5 =In2a la stesura del documento di
progetto relazionandosi con ente
finanziatore e direttore SFA

6~ Prima dels scadenra fissata el bando

Inora abe pari social s documentazione di

Pogeta perla predisposizione degh accord!
»

7 -Riceve la documentazione di
progetto

8-La documentazione & in Iinea alle
aspettative d) ente finarziatore e parti
social?

9~ Integra il documento o lo madifica
in funzione delle speciiche esigenze
mediando con le parti sociali

10 = Predispane fima accordi
i

11— Entro la scadenza fsata del banda
Inahsa alferte fa documentaziane di
progetio attendendo femissiane delle

12- Riceve il contenuto del progetta
riservandosi di emettere fesito della
graduatoria entro tre mesi

13 =1 documenti inoltrati allente sono
incomplet?

14— Riceve notfica per rettfica
documentazione inoltrata

15— L'esto della graduatoria &
positivo per SFA?

16— Le pari sociali si fiuniscono
comunicando avvio del progetto

17 —Predispone la documentazione
per lavvio del progetio

18 = Sviluppano la progettazione di
periodo valutandane i eantenuti con
part saciali ed ent

19 - Sull base dels progetiarine di
periodo s del cors! defind =i contatano |
docent e lo aziende per concordate i
calendari» definrs | programmi

20 - Verifica attraverso consultazione
foglio di calcala MS Excel "Planning®
foccupazione delle aule

21 = Predispone il materiale per lo
sviluppo del cataloga cartaceo e web

22 - Pubblica catalogo sul web

23~ Inoltra a SFA 1a scheda di
iscrizione ai corsi (se interessata)

24~ Sviluppa file di monitoraggio
telativa ai propri corsi e inofra
specifiche alla recepton

25 = Riceve schede d iscrizione &
compila file di manitoraggio con i dati

26— Carica i dati dei partecipanti sula
piatiatorma delfente finanziatore

27 = Crea | modelli registro per i corsi
e inohra alla segreteria per la stampa

28— Stampa e distribuisce registrl,
verficando in sede di realizzazione
carsi la carretta compllazione da parte
dei docent

29 — Verifica corretta compilazione dei
registri valutando congruenza tra |
calendari e cancandoli in piattaforma

30 - Verffca fite di mantioraggio
eseguendo verifiche e bilanciamento
dei dati economici

31 = Chiude la progettazione
awisando famministrazione che i
progetto & terminato e pus essere

awiata la rendicontazione

32— Esegue la rendicontazione di
progetto

33— Estrae file da pattaforma per
inserire dati in mento ad aiut d stato
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